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Õppekava: Raamatupidamine algajatele  
Õppekavarühm: 34 Ärindus- ja haldus (0411 Majandusarvestuse ja maksunduse)
Eesmärk: Anda teadmisi põhjalikult raamatupidamisest, julgustada oma tegevuse alustamist, järgnevat oma oskuste arendamist. Koolituse lõpuks on õppija omandanud baasteadmisi raamatupidamisest ning arendanud oma õpioskusi.
Õpiväljundid:
· Korraldab raamatupidamist järgides õigusaktides sätestatut

· Arvestab töötasud, maksud ja maksed, koostab maksudeklaratsioonid

· Koostab väikeettevõtja raamatupidamise põhiaruandeid
· Planeerib oma tegevusi eesmärkide saavutamiseks
· Leiab erinevatest allikatest infot ettevõtluse ja õppimisvõimaluste kohta
Sihtrühm:
· üle 35-aastased majanduslikult mitteaktiivsed mitte-eestlased
· erialase hariduseta mitte-eestlased
· aegunud kvalifikatsiooniga mitte-eestlased

Õpingute alustamise tingimused: Õpingute alustamise tingimuseks on kuulumine sihtrühma. Kursus sobib inimestele, kes soovivad omandada raamatupidamise teadmisi.
Õppe maht: 40 akadeemilist tundi auditoorset tööd
Õppe sisu:
     1. Raamatupidamine väikeettevõttes

1.1. Raamatupidamisseadus ja Raamatupidamise Toimkonna juhendid

1.2. Kontod, kontoplaan, majandustehingute kirjendamine kontode abil


1.3. Dokumendinõuded


1.4. Kassa- ja pangaoperatsioonide kajastamine


1.5. Müügiarved, ostuarved ja nende kajastamine


1.6. Põhivara arvestus


1.7. Töötasu arvestus, maksustamine, maksudeklaratsioonide koostamine


1.8. Kulude ja tulude arvestus


1.9. Bilansi ja kasumiaruande koostamine


1.10. FIE raamatupidamine
     2. Oma õppimise eesmärgistamine ja planeerimine, õppimisvõimalused. Õpioskuste nõustamine. Kust leida ettevõtlusalast teavet? 
Õppemeetodid:
Loeng, grupi- ja paaristöö, situatsioonülesannete lahendamine, arutelu.
Õppekeskkond: Koolitusklass on varustatud vajalike koolitusvahenditega (dataprojektor, sülearvuti, tahvel jm) ja sobib täiskasvanute koolitamiseks.
Õppematerjalid:
· Raamatupidamise seadus, RPS
· Raamatupidamise Toimkonna juhendid, RTJ
· Äriseadustik, ÄS 

· Võlaõigusseadus, VÕS
· Tarbijakaitseseadus, 
TKS
· Maksukorralduse seadus
· Maksud, Eesti Majanduse Teataja. 

http://www.majanduseteataja.ee/uusnumber.php

· Tulumaksuseadus, TMS
 

· Sotsiaalmaksuseadus, 
SMS
· Töölepingu seadus, TLS
· Käibemaks. https://www.eesti.ee/est/kaibemaks
· Maksu- ja Tolliameti portal. Aadressil http://www.emta.ee/

· Eesti 
Vabariigi Raamatupidamisarvestus: seadused, direktiivid (muudetud 2016), SKY Laser Advertising Group
Hindamine, nõuded õppe lõpetamiseks ja väljastatavad dokumendid:
Lõpetamise tingimuseks on koolitusel osalemine vähemalt 75% õppetundides ja praktilistes töödes ning osalemine hindamisel. Kursuse lõpus toimub teadmiste kontroll. Lõpetamise tingimused täitnud ja testi edukalt sooritanud õppijale väljastatakse tunnistus, teistele vähemalt 50% õppetundides osalenud õppijatele väljastatakse tõend.
Koolitaja kvalifikatsioon:
Majanduse, ettevõtluse või raamatupidamisealane kõrgharidus ja töökogemus, täiskasvanute koolitamise kogemus.
� Aegunud kvalifikatsiooniga inimesed, kes on kutse-, keskeri- või kõrghariduse omandanud üle 20 aasta tagasi ja kes ei tööta õpitud erialal.





